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Bestandteile eines Serienbriefes:

	1. Öffnen Sie die Steuerdatei und speichern Sie diese als „StdDatAdressen“ in einen anderen Ordner!

2. Wandeln Sie den Text in eine Tabelle um, speichern Sie und schließen Sie die Datei wieder!




	1. Öffnen Sie die Serienbriefdatei und speichern Sie diese als „SerBrfEinladung“ in einen anderen Ordner!

2. Verbinden Sie die Serienbriefdatei mit der Steuerdatei!

3. Fügen Sie die Adressfelder, die Felder und Leertasten für die Briefanrede und die Uhrzeit hinter dem Datum ein!

4. Kontrollieren Sie und lassen Sie sich den Serienbrief in ein neues Dokument ausdrucken!




Seriendruck


in ein neues Dokument oder auf dem Drucker





�HYPERLINK "8_5a%20Automatisierungen%20Serienbriefe%20Steuerdatei.docx"�Steuerdatei�


mit den Feldern und Daten





�HYPERLINK "8_5b%20Automatisierungen%20Serienbriefe%20Serienbriefdatei.docx"�Serienbriefdatei�


mit den Feldern und dem Inhalt








